PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT THCS NA SANG Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Na Sang, ngay{4hdng 01 nam 2023

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG CUA
TRUONG PTDTBT THCS NA SANG NAM 2023
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 03/OP-THCSNS ngay
11/01/2023 ciia Hiéu truéng Truong PTDTBT THCS Na Sang)

CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung.

1. Quy ché quan ly va str dung tai san cong Truong PTDTBT THCS NaSang
la can ctr co tinh phap ly dung dé diéu chinh cac hoat dong thuc hién céc nhiém
vu clia trudng, dam bao quan ly tai san cia Nha nude theo co ché dugc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va
Thong tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hudng dAn mot sb ndi dung thi
hanh Nghi dinh 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat quan ly, sir dung tai san cong.

2. Céac can bd cong chuc, vién chuec, glao vién, hoc sinh, lao dong thudc
Truong PTDTBT THCS Na Sang thu¢c pham vi diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Co so phap ly.

- Quy ché quan ly va st dung tai san cong cua Truong PTDTBT THCS Na
Sang duoc xdy dung dwa trén Ludt quan ly su dung tai san cong sd
15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nam 2017 cta Qudc Hoi.

- Can clr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
va Théong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hudng dan mot sb ndi dung
thi hanh Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sd diéu ctia Ludt quan ly, str dung tai san cong .

Diéu 3. Muc dich.

- Quy ché quan ly va sir dung tai san cong cua Truong PTDTBT THCS Na
Sang dugc xdy dung, ban bac thao luan cong khai déan chu dé thdng nhét thuc
hién va giam sat viéc thuc hién trong toan co quan.
- Thue hién phap 1énh thuc hanh tiét kiém, chng lang phi nham néng cao ¥
thirc trach nhiém cua can b, cong chirc trong viéc bao vé va sir dung tai san cong.
- Tao diéu kién cho cac phong chu dong trong viéc st dung va quan ly tai
san cong mot cach h()'p ly dé hoan thanh tot chirc ning, nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién quyén tu chu dong thoi gén voi trach nhiém cua thu trudong don
vi va can bd, cong chirc trong viéc thyuc hién nhi¢ém vu duoc giao theo qui dinh
cua phap luat.



CHUONG IT o,
QUI PINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 4. Cac loai tai san va cong cu dung cu khi mua vé ké toan lam thu tuc
xudt, nhap kho, m& sb séch chi tiét, cap nhat dé theo dai timg loai, 1ap sb theé tai
san theo quy dinh.

Riéng ddi v6i cac may moc thiét bi van phong phuc vu cho cong viée khi ¢o
nhu ciu mua sim thay thé, cac phong phai ra soat dinh mic va dang ky tir dau
nim dé thuc hién theo phuong thirc mua sdm tép trung cua tinh.

Piéu 5. Khi giao nhén tai san, cong cu dung cu nguoi co trach nhiém quan
Iy hodc sir dung phai ky nhdn vao s6 giao nhén tai san.

Pidu 6. D6i voi nhimg tai san 1a may moc thiét bi da giao trach nhiém cho
nguoi quan ly sir dung, néu cin diéu dong, giao cho phong, b phan khac hodc
nguoi khac quan ly sir dung phéi xin y kién thu trudng don vi xem xét, giai quyét
va 1am dii cac thil tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé
cap nhat so sach kip thoi. Tuyét d6i khong cho ngudi ngoai co quan vao st dung
tai san cua truong.

Pidu 7. Ngudi lao déng lam hu hong dung cu, thiét bi hodc c6 hanh vi khac
gdy thiét hai tai san cua nguoi s dung lao dong thi phai bdi thuong theo quy
dinh cta phap luat.

1. Trudng hop nguoi lao dong gay thiét hai khong nghiém trong do so suét Vi
gia tri khong qua 10 thang luong toi thiéu viing do Chinh phti cong bé dugc dpdung
tai noi nguoi lao dong 1am viéc, thi nguoi lao dong phai bdi thudng nhiéu nhét 14 03
thang tién luong va bi khAu trir hing thang vao luong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
102 cua B luét lao dong.

2. Nguoi lao dong lam mat dung cu, thiét bi, tai san cta nguoi su dung lao
dong hodc tai san khac do ngudi sir dung lao dong giao hodc tiéu hao vét tu qua dinh
murc cho phép thi phai bdi thudng thiét hai mot phan hoic toan bd theo thoi gia thi
truong; truong hop cé hop ddng trach nhiém thi phai bdi thuong theo hop dong
trach nhiém; truong hop do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su
kién xdy ra khach quan khong thé luong trude duge va khong thé khéc phuc dugc
mic du di ap dung moi bién phap cAn thiét va kha ning cho phép thi khong phai bdi
thuong,.

Pidu 8. Nguoi dugc giao quan ly sir dung tai san phai co trach nhiém bao
quan. Khong duge cho nguoi ngoai co quan muon, dem ra khoi co quan néu chua
duoc su ddng ¥ clia nha truong, néu 1am hu hong, mét mat phai chiu trich nhiém.
Chua hét thoi han sir dung theo quy dinh ma hu héng, mat mat, khong st dung
duoc nita thi phai bao cho hiéu truong dé d& xuit xur ly hodc trang bi bd sung.

- Truong hop tai san bi hu hong cAn stra chita, nguodi dugce giao quan ly, st
dung tai san lam gidy dé nghi stra chita c6 xé4c nhén cia hiéu trudng.

+ Néu tai san bi hu hong do ngudi sir dung tai san sir dung khong ding quy
trinh k¥ thuat hoac ¢ ¥ 1am hu hong thi tuy theo mic do hu hong ma nguoi sur
dung tai san s& bi xur phat theo quy dinh.



+ Néu tai san bi hu héng do khach quan thi céc b phan s& lam dé xuét stra
chita, mua phu ting thay thé (néu ¢6) kém béo gid trinh hi€u trudng.
- Truong hop tai san bi hu hong khong thé stra chita dugc, can phai trang bi

bd sung hodc c6 nhu cAu mua sdm méi thi ngudi str dung tai san phai lam giay dé
nghi mua sdm c6 x4c nhin cia cac bd phan trinh hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Pidu 9. Khi tai san d hét han str dung, cac bo phan chu dong ph01 hop danh
gi4 lai tai san dé dé xuat lam tha tuc thanh 1y hodc tiép tuc gia han thoi gian st
dung.

Pidu 10. Viéc sir dung, trang bi tai san co quan phai ddm bao nguyén tac tiét
kiém, hop ly phi hop véi cdng viée ciia co quan va dinh muc tiéu chuan quy
dinh. Nhiing tai san, phuong tién thong tin... cua co quan, chi duge sur dung vao
muc dich cong vu, néu stt dung vao viéc riéng thi ngudi sir dung phai tra tién; néu
su dung vuot qua dinh mic, tiéu chuén quy dinh thi phai tra khoan tién vuot qua
dinh muec.

piéu 11. Qui dinh chung vé quan ly, sir dung may mdc, trang thiét bi
van phong.

1. Nhitng qui dinh chung:

- Chi sir dung dién thoai phuc vu nhiém vu thong tin lién lac chung ctia don
vi, khong dugc str dung vao viéc riéng.

- Khi dién thoai trao d6i cong viée can chudn bi trude ndi dung, trao d6i
ngan gon.

2. Nhitng qui dinh cu thé:

- Hang thang khi c6 bang thong bao cude sir dung dién thoai cua Buu dién,
néu bd phan nao sir dung dién thoai vugt mre khoan thi ké todn thong bao dén bd
phén sir dung do dé co bién phap t1et kiém. Cudi qui, cin ctr vao s6 tién vugt mite
khoan, ké toan thong bao thu hdi sb tién vuot khoan ctia bd phén st dung dién
thoai d6 dé hoan tra lai kinh phi cho co quan, sb tién vuot dinh mirc khoén sé trir
véo luong clia ngudi dai dién (d4 duogc qui dinh 16 tai didu 3 ctia quy ché chi tiéu
noi bd ).

3. Qui dinh vé str dung dién trong co quan:

TAt ca can bd, cong chirc trong co quan déu ¢6 trach nhiém thuc hién qui dinh:

- Hét gid lam viée phai tit toan bd thiét bi dién, nguf‘)n dién trong phong.

- Khong str dung cac thiét bi dung dién cho nhu cAu c4 nhan nhu danh trd
choi dién tir trén vi tinh, khong dun nau cho nhu cau c4 nhin & co quan..

- Péi v6i hoi truong, cac phong hop khi sir dung diéu hoa, chi bat trude 10
pht va phai tat ngay sau khi cudc hop két thuc.



- CHUONG 11
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 12. Qui ché nay co hiéu luc thi hanh tir ngdy ky. Ban gidm hiéu va toan thé
gido vién, nhan vién c6 trach nhiém thi hanh quy cheé nay./.
Piéu 13. Giao cho Ban thanh tra Nhén dan kiém tra, danh gié tinh hinh két
qué thuc hién quy ché trén, bao cdo hiéu truong dinh ky hang qui.
Piéu 14. Nhing ndi dung khéc vé quan ly va st dung tai san cong khong
néu tai qui dinh nay dugc thyc hién theo cac qui dinh hién hanh.




PHONG GD&DT MUGNG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRYONG PTDTBT THCS NA SANG Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 03/QD-THCSNS Na Sang, ngay 09 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong ciia
Trwong PTDTBT THCS Na Sang nam 2023

Cin cir vao diéu 19 Thong tu s6 12/2011/TT — BGDDT ngay 28/3/2011 ctia bd truong
bd GD&DT ban hanh diéu 1& truong THCS, truong THPT va truong pho thong cé nhiéu cap
hoc;

Cin ctr Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va Thong tu
s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mét sé ndi dung thi hanh Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phtu quy dinh chi tiét mot sd diéu ctua Luat
quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua Chinh phu va
Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh vv quy dinh ché d¢ quan ly
tinh hao mon tai san c6 dinh trong cac co quan Nha nudc;

Can ctr Nghi quyét can bo quan ly, gido vién, nhan vién truong PTDTBT THCS Na
Sang ngay 06 thang 01 nam 2023 thong qua;

Xét dé nghi cia bd phan chuyén mén nha trudong
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bang ché quan ly va str dung tai san cong
cua Truong PTDTBT THCS Na Sang nam 2023;

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 09/01/2023;

Piéu 3. Ban giam hiéu va toan thé gido vién, nhan vién c6 trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
- Phong GDDT;
- Luu VT;
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